
Dann bewirb dich jetzt und sende uns deine vollständigen Bewerbungsunterlagen an:

ausbildung@contagi.ch

Haben wir dein Interesse geweckt ?

Junges Team          Super Atmosphäre          Flache Hierarchien          Top Aussichten 

Deine Aufgaben

▪ Organisation und Koordination

bürowirtschaftlicher Abläufe

▪ Bürokommunikation

▪ Assistenz und Support-Tätigkeiten im Marketing
und Vertrieb

▪ Planung und Überwachung von Terminen

▪ Eventplanung, -vorbereitung und -betreuung

▪ und vieles mehr …

Du bist in deiner Rolle bei contagi im direkten Austausch mit deiner Ausbildungsbeauftragten, dem Team sowie zahlreichen 

Partnern der Geschäftsleitung. Die Anforderungen sind vielseitig und zu lernen gibt es Einiges:

Dein Profil

▪ Erfolgreich abgeschlossene Hochschulreife

▪ Selbständige und gewissenhafte Arbeitsweise

▪ Interesse Neues zu lernen

▪ Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein

▪ Selbstbewusster und offener Kommunikationsstil

▪ Teamfähigkeit

▪ Erste Kenntnisse im Umgang mit Office-Anwendungen

Kauffrau/-mann für Büromanagement (w/m/d)

Wo: 60314 Frankfurt am Main    |    Ab wann: sofort

Wir bieten Dir eine interessante und abwechslungsreiche Ausbildung als Kauffrau/-mann für Büromanagement (w/m/d) an 

einem attraktiven Standort in Frankfurt am Main im 18. Stock des Lighttower‘s. Es erwarten Dich spannende Aufgabenfelder,

tolle Kollegen und viele Benefits. Von Anfang an bist Du ein vollwertiges und wichtiges Mitglied des #teampurple. 

contagi ist eine inhabergeführte Unternehmensgruppe mit Tätigkeitsfeldern in der Personalberatung, dem Interim-Management 

und der Managementberatung. Als junge, am Markt etablierte Beratungsboutique arbeiten wir alle gemeinsam daran, 

Lösungen für unternehmerisch Verantwortliche zu entwickeln – hierzu gehören unter anderem erfolgreiche Start-ups, zahlreiche 

Mittelständler sowie globale Konzerne in unterschiedlichen Branchen und Industrien. Weitere Informationen findest du auf 

unserer Website www.contagi.ch. Du bist bei uns richtig, wenn Du gerne mit Anderen zusammen arbeitest und bereit bist, 

flexibel sowie mit eigenen Ideen zielgerichtet an Aufgaben heranzugehen.


